
Зразок оформлення письмових та електронних звернень громадян 

 
Директору Територіального 

управління Державного бюро 

розслідувань, розташованого  

у місті Миколаєві 

Дмитру ТИТОРУ 

 

_________________________________ 

(прізвище, ім’я, по батькові заявника) 

_________________________________ 

(повна поштова адреса заявника, індекс, 

електронна адреса, контактний телефон) 

 

ЗАЯВА 

(або пропозиція (зауваження), клопотання, скарга) 

 

Викласти суть порушеного питання, зауваження, пропозиції, заяви чи скарги, 

прохання. Також у зверненні необхідно вказати про бажаний спосіб отримання відповіді 

(поштою або електронною поштою). 

 

_______          _____________  

  (дата)                  (підпис)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Форма 

для подання запиту на отримання публічної інформації 

в письмовому вигляді 

 

   

  Розпорядник інформації 

 

(________________________________________________) 

(найменування органу Державного бюро розслідувань) 

  Запитувач 

_______________________________________________ 

(прізвище, ім’я, по батькові – для фізичної особи, 

найменування організації,
 

_______________________________________________ 

прізвище, ім’я, по батькові представника організації – 

_______________________________________________ 

для юридичних осіб та об’єднань громадян  

без статусу юридичної особи, 

_______________________________________________ 

поштова адреса або адреса електронної пошти, 

контактний телефон) 
 

ЗАПИТ 

на отримання публічної інформації 

 Прошу відповідно до Закону України «Про доступ  до  публічної інформації» надати: 

Вид, назва, реквізити, зміст 

документа, що запитується   

 

 

 

або 

Загальний опис інформації, що 

запитується  

 

Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (зазначити потрібне):  
 

Поштою  

  

 

______________________________________________ 

(поштовий індекс, область, район, населений пункт, 

вулиця, будинок, корпус, квартира) 

 

Електронною поштою  

  

 

______________________________________________ 

(e-mail) 

Засобом факсимільного зв’язку   

 

______________________________________________ 

(номер засобу факсимільного зв’язку) 

  

Контактний телефон  

Дата запиту, підпис  

 

 



 
Форма 

для подання запиту на отримання публічної інформації електронною поштою 

 

   

  Розпорядник інформації 

 

(________________________________________________) 

(найменування органу Державного бюро розслідувань) 

  Запитувач 

 

_______________________________________________ 

(прізвище, ім’я, по батькові – для фізичної особи, 

найменування організації,
 

_______________________________________________ 

прізвище, ім’я, по батькові представника організації – 

_______________________________________________ 

для юридичних осіб та об’єднань громадян  

без статусу юридичної особи, 

_______________________________________________ 

поштова адреса або адреса електронної пошти, 

контактний телефон) 
 

ЗАПИТ 

на отримання публічної інформації 

Прошу відповідно до Закону України «Про доступ  до  публічної інформації» надати: 

Вид, назва, реквізити, зміст 

документа, що запитується   

 

 

 

або 

Загальний опис інформації, що 

запитується  

  

Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (зазначити потрібне):  
 

Поштою  

  

 

______________________________________________ 

(поштовий індекс, область, район, населений пункт, 

вулиця, будинок, корпус, квартира) 
 

Електронною поштою  

  

 

______________________________________________ 

(e-mail) 

Засобом факсимільного зв’язку   

 

______________________________________________ 

(номер засобу факсимільного зв’язку) 
 

Заповнюється відповідальною особою органу Державного бюро розслідувань: 

Посада, прізвище, ініціали, 

телефон працівника, який прийняв 

запит 

  

Час, дата   

 
  


